
 

 
 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

ХЕРСОНСЬКИЙ ДЕРЖАВНИЙ УНІВЕРСИТЕТ 

НАКАЗ 
 

«26» травня 2026 р.                    м. Івано-Франківськ                             № 278-Д 

 
 

Про введення в дію рішення вченої 

ради ХДУ від 25.05.2026 про 

затвердження Норм часу на виконання 

видів наукової роботи науково-

педагогічними працівниками 

Херсонського державного 

університету 

 

На підставі рішення вченої ради Херсонського державного 

університету (протокол від 25.05.2026 № 17) 

 

НАКАЗУЮ: 

 

1. Увести в дію рішення вченої ради Херсонського державного 

університету від 25.05.2026. 

2. Затвердити Норми часу на виконання видів наукової роботи науково-

педагогічними працівниками Херсонського державного університету 

(додається). 

3. Керівниці відділу з питань інтелектуальної власності Блах В.С. до 

01.06.2026 забезпечити оприлюднення Норм часу на виконання видів 

наукової роботи науково-педагогічними працівниками Херсонського 

державного університету на офіційному вебсайті університету. 

4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 

 

 

 

В.о. ректора                                                                        Сергій ОМЕЛЬЧУК 

 

 

 

Ганна Борисова 

 

Ознайомити: першого проректора, проректорів, деканів, завідувачів кафедр, керівників відділів. 
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ВСТУП 

1. Документ розроблено відповідно до законів України «Про вищу освіту», 

«Про наукову й науково-технічну діяльність», Статуту Херсонського 

державного університету, а також внутрішніх нормативних документів, що 

регламентують організацію освітнього процесу та систему внутрішнього 

забезпечення якості вищої освіти. 

2. Документ визначає види наукової роботи й норми часу на виконання їх 

науково-педагогічними працівниками Херсонського державного університету. 

3. Документ поширюється на науково-педагогічних працівників 

Херсонського державного університету та застосовується під час формування 

індивідуальних планів роботи й обліку результатів професійної діяльності. 

4. Нормування часу на виконання наукової роботи спрямовано на: 

• забезпечення прозорості й об’єктивності планування індивідуального 

навантаження;  

• уніфікацію підходів до обліку результатів наукової діяльності;  

• узгодження індивідуальних результатів наукової діяльності з 

пріоритетними напрямами розвитку української і світової науки та цільовими 

показниками ефективності діяльності університету.  

5. Планування й облік наукової роботи здійснюється в межах загального 

робочого часу науково-педагогічного працівника, ураховуючи, що робочий час 

науково-педагогічних працівників становить 36 годин на тиждень (не більше 

1584 годин на навчальний рік на одну ставку навчального навантаження) і не 

менше 30 відсотків робочого часу науково-педагогічного працівника на 

навчальний рік становить наукова робота (не менше 475 годин на навчальний рік 

на одну ставку навчального навантаження). Якщо професор, доцент, старший 

ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Херсонського

державного університету
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викладач, викладач або асистент планує й виконує наукову роботу менше 475 

годин на навчальний рік, його посада не може належати до категорії науково-

педагогічних працівників. 

6. Норми часу, визначені цим документом, застосовуються з урахуванням 

специфіки наукової діяльності, її складності, обсягу та умов виконання. У разі 

необхідності допускається уточнення їх або перерозподіл відповідно до 

обґрунтованих рішень кафедр та вченої ради факультету. 
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№ Вид наукової роботи Норми часу 

(год) 

Примітки 

Публікаційна й патентно-ліцензійна діяльність 

1.  Наукова публікація в періодичних виданнях, індексованих 

наукометричними базами даних Scopus або Web of Science Core 

Collection (крім журналів, афілійованих з державною-агресором) 

⎯ квартиль Q1, Q2, видавцями яких є Elsevier, Springer Nature, 

Wiley, Taylor & Francis або SAGE  

⎯ квартиль Q 1 

⎯ квартиль Q 2 

⎯ квартиль Q 3 

⎯ квартиль Q 4 

⎯ без квартиля 

 

 

 

500 

 

400 

350 

300 

250 

200 

за умови афіліації з ХДУ 

(розподіл годин визначають 

співавтори або пропорційно 

– у рівних частках між 

усіма співавторами); 

звітування за фактом 

попереднього навчального 

року 

2.  Публікація в зарубіжних періодичних наукових виданнях країн 

ОЕСР, що не індексуються в наукометричних базах даних Scopus чи 

Web of Science Core Collection 

70 за умови афіліації з ХДУ 

(розподіл годин визначають 

співавтори або пропорційно 

– у рівних частках між 

усіма співавторами) 

3.  Публікація в наукових фахових виданнях України, що належать до 

категорії «Б»: 

⎯ у виданнях, засновником яких не є ХДУ 

⎯ у виданнях, засновником яких є ХДУ 

 

 

150 

100 

за умови афіліації з ХДУ 

(розподіл годин визначають 

співавтори або пропорційно 

– у рівних частках між 

усіма співавторами) 
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4.  Публікація препринта, що має DOI (після наукового рецензування) 40 за умови афіліації з ХДУ 

(розподіл годин визначають 

співавтори або пропорційно 

– у рівних частках між 

усіма співавторами) 

5.  Монографія, що індексується в наукометричних базах даних Scopus 

чи Web of Science Core Collection (обсягом не менше 5 авторських 

аркушів і не менше 1,5 авторського аркуша на кожного співавтора) 

300 за 1 авт.арк. за умови 

афіліації з ХДУ (розподіл 

годин визначають 

співавтори або пропорційно 

– у рівних частках між 

усіма співавторами) 

Монографія,  опублікована в Україні, обсягом не менше 5 

авторських аркушів і не менше 1,5 авторського аркуша на кожного 

співавтора (за умови наявності ISBN та грифу вченої ради ЗВО або 

НУ)  

200 за 1 авт.арк. за умови 

афіліації з ХДУ (розподіл 

годин визначають 

співавтори або пропорційно 

– у рівних частках між 

усіма співавторами) 

Публікація статті (параграф) в колективній монографії: 

⎯ у закордонних виданнях офіційними мовами ОЕСР чи ЄС 

⎯ в Україні 

 

70 

60 

за 1 авт.арк. за умови 

афіліації з ХДУ (розподіл 

годин визначають 

співавтори або пропорційно 

– у рівних частках між 

усіма співавторами) 

6.  Публікація наборів дослідницьких (наукових) даних, зокрема FAIR-

даних 

40 за умови афіліації з ХДУ 

(розподіл годин визначають 
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співавтори або пропорційно 

– у рівних частках між 

усіма співавторами) 

7.  Інші публікації та видання (словники, довідники, енциклопедії, 

державні стандарти України або галузеві стандарти України) 

200 за 1 авт.арк. за умови 

афіліації з ХДУ (розподіл 

годин визначають 

співавтори або пропорційно 

– у рівних частках між 

усіма співавторами) 

8.  Публікація тез доповідей на конференціях, стаття апробаційного 

характеру, науково-експертна публікація з професійної тематики: 

⎯ українською мовою 

⎯ англійською мовою 

 

 

20 

30 

за 1 публікацію за умови 

афіліації з ХДУ (розподіл 

годин визначають 

співавтори або пропорційно 

– у рівних частках між 

усіма співавторами) 

9.  Отримання охоронних документів на об’єкти права інтелектуальної 

власності:  

⎯ патент на винаходи та / або сорти рослин та / або породи 

тварин  

⎯ патент на корисну модель  

⎯ патент на промисловий зразок  

⎯ свідоцтво авторського права на комп’ютерну програму 

⎯ свідоцтво про реєстрацію авторського права на твір 

 

 

300 

 

200 

100 

50 

5 

за умови афіліації з ХДУ 

(розподіл годин визначають 

співавтори або пропорційно 

– у рівних частках між 

усіма співавторами) 

10.  Підручник, що має ISBN:  

⎯ з грифом МОН України;  

 

200 

за 1 авт.арк. за умови 

афіліації з ХДУ (розподіл 
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⎯ з грифом ученої ради ЗВО або НУ. 100 годин визначають 

співавтори або пропорційно 

– у рівних частках між 

усіма співавторами) 

11.  Навчальний, навчально-методичний посібник, що має ISBN:  

⎯ з грифом МОН України;   

⎯ з грифом ученої ради ЗВО або НУ 

 

200 

80 

за 1 авт.арк. за умови 

афіліації з ХДУ (розподіл 

годин визначають 

співавтори або пропорційно 

– у рівних частках між 

усіма співавторами) 

12.  Оприлюднені твори живопису, декоративного мистецтва (для НПП 

мистецьких спеціальностей) 

100 за 1 твір за умови афіліації з 

ХДУ 

Науково-дослідницька діяльність 

13.  Виконання функцій наукового керівника / виконавця 

держбюджетних НДР  

500 за 1 НДР (розподіл годин 

між виконавцями визначає 

керівник НДР) 

Виконання функцій наукового керівника / виконавця 

госпдоговірних НДР 

500 за 1 НДР (розподіл годин 

між виконавцями визначає 

керівник НДР) 

14.  Подані та прийняті до розгляду заявки на виконання 

держбюджетних НДР 

200 на 1 заявку (за умови 

прийняття до розгляду та 

подання заявки) 

15.  Виконання ініціативних кафедральних науково-дослідних робіт 

 

150 за умови реєстрації в 

УкрНТЕІ (розподіл годин 
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між виконавцями визначає 

керівник НДР) 

16.  Участь у науковому заході (конференції, форумі, семінарі, круглому 

столі тощо): 

⎯ з доповіддю / виступом англійською мовою 

⎯ з доповіддю / виступом українською мовою 

⎯ без доповіді /виступу 

 

 

20 

10 

2 

за 1 захід (за наявності 

оприлюдненої інформації, 

що засвідчує виступ / 

доповідь або сертифіката 

за участь без доповіді) 

17.  Керівництво науково-дослідницькою лабораторією 50 за наявності звіту про 

результати роботи 

лабораторії 

Проєктна діяльність  

18.  Підготовка заявки на виконання міжнародних наукових 

(дослідницьких, академічних) проєктів (Горизонт 2020, Горизонт 

Європа, Євратом, НАТО та інші міжнародні проєкти, зареєстровані 

відповідно до Порядку реєстрації міжнародних науково-технічних 

програм і проєктів, що виконуються в рамках міжнародного 

науково-технічного співробітництва українськими вченими, а також 

грантів, що надаються в рамках такого співробітництва, 

затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 20 

листопада 2017 року № 1507; гранти (проєкти) з науковою 

складовою (Erasmus+, Creative Europe та інші наукові грантові 

програми країн ЄС чи ОЕСР)) 

200 на 1 заявку (за умови 

подання заявки та 

прийняття до розгляду) 

19.  Міжнародні наукові проєкти (дослідницькі, академічні) із 

фінансуванням (Горизонт 2020, Горизонт Європа, Євратом, НАТО 

та інші міжнародні проєкти, зареєстровані відповідно до Порядку 

600 за 1 проєкт (розподіл годин 

між виконавцями визначає 

керівник / координатор 
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реєстрації міжнародних науково-технічних програм і проєктів, що 

виконуються в рамках міжнародного науково-технічного 

співробітництва українськими вченими, а також грантів, що 

надаються в рамках такого співробітництва, затвердженого наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20 листопада 2017 року № 

1507; гранти (проєкти) з науковою складовою (Erasmus+, Creative 

Europe та інші наукові грантові програми країн ЄС чи ОЕСР)) 

проєкту) 

20.  Підготовка заявки на інші міжнародні грантові програми, що мають 

наукову складову (Erasmus+, Creative Europe та інші наукові 

грантові програми країн ЄС, що обліковуються на офіційних 

ресурсах Європейської комісії) 

200 на 1 заявку (за умови 

прийняття до розгляду та 

подання заявки) 

21.  Міжнародні наукові проєкти (дослідницькі, академічні) без 

фінансування 

200 за 1 проєкт (розподіл годин 

між виконавцями визначає 

керівник / координатор 

проєкту) 

22.  Міжнародні наукові індивідуальні проєкти (дослідницькі, 

академічні) 

200 за 1 проєкт 

23.  Підготовка заявки на загальнодержавні конкурсні відбори проєктів 

із виконання наукових досліджень і розробок, які фінансуються за 

спецфондом (конкурси НФД, МОН, НАН, Українського фонду 

стартапів, Українського культурного фонду) 

200 на 1 заявку (за умови 

подання заявки та 

прийняття до розгляду) 

Підготовка наукових кадрів 

24.  Наукове керівництво аспірантом 70 за 1 здобувача 

25.  Наукове консультування докторанта 80 за 1 докторанта 

26.  Захист дисертації:   
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⎯ доктора наук 

⎯ доктора філософії / кандидата наук 

200 

100 

27.  Членство у спеціалізованих учених радах із захисту дисертацій на 

здобуття наукового ступеня доктора наук: 

⎯ голова ради / заступник голови ради 

⎯ учений секретар 

⎯ член ради 

⎯ офіційний опонент 

⎯ рецензент 

 

 

20 

30 

6 

30 

30 

за розгляд однієї дисертації 

28.  Членство у разових спеціалізованих вчених радах: 

⎯ голова ради 

⎯ офіційний опонент 

⎯ рецензент 

 

20 

30 

30 

за розгляд однієї дисертації 

Науково-дослідницька робота зі здобувачами вищої освіти 

29.  Керівництво чи консультування студентських стартап-проєктів із 

науково-дослідницьким складником (конкурс «Sikorsky Challenge» 

та інші) 

30 / 80 за 1 проєкт, що не здобув / 

здобув призове місце 

30.  Керівництво здобувачем освіти, який брав участь у всеукраїнських 

наукових / мистецьких конкурсах чи конкурсах студентських 

наукових робіт  

10 / 20 за 1 здобувача, що не посів / 

посів призове місце 

31.  Наукове консультування здобувача освіти ступеня бакалавра, 

магістра з підготовки: 

⎯ статті в науковому фаховому виданні категорії Б 

⎯ статті або тез в інших виданнях  

 

 

10 

5 

за 1 здобувача, що 

опублікував статтю 
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32.  Керівництво студентським науковим гуртком 50 за наявності звіту про 

результати роботи гуртка 

33.  Наукове консультування здобувача освіти закладу загальної 

середньої освіти з підготовки науково-дослідницької роботи МАН 

10 / 20 за 1 здобувача, що не посів / 

посів призове місце 

Експертна та редакційна діяльність 

34.  Виконання функцій головного редактора (Editor-in-Chief / General 

Chair) / заступника головного редактора (Co-Editor) іноземного 

рецензованого наукового видання, що: 

⎯ індексується в наукометричних базах Scopus чи Web of 

Science Core Collection 

⎯ не індексується в наукометричних базах Scopus чи Web of 

Science Core Collection 

 

 

 

100 

 

50 

за 1 випуск видання 

35.  Виконання функцій головного редактора наукового видання, 

включеного до переліку наукових фахових видань України: 

⎯ категорії А 

⎯ категорії Б 

 

 

100 

40 

за 1 випуск видання 

36.  Виконання обов’язків випускового редактора наукового видання, 

включеного до переліку наукових фахових видань України: 

⎯ категорії А 

⎯ категорії Б  

 

 

60 

40 

за 1 випуск видання 

37.  Укладання, зокрема підготовка до видання й макетування, збірників 

наукових праць, тез доповідей за матеріалами конференцій 

30 за 1 випуск видання 

38.  Рецензування рукописів статей:  

⎯ до закордонних видань, що індексуються в наукометричних 

базах Scopus чи Web of Science Core Collection 

 

20 

 

за 1 рукопис за умови 

наявності в авторському 

профайлі Scopus чи Web of 



 

МОН України 
ХДУ 

Норми часу на виконання видів наукової роботи науково-педагогічними 
працівниками Херсонського державного університету 

Версія 
01 

 
 

⎯ до закордонних видань, що не індексуються в 

наукометричних базах Scopus чи Web of Science Core 

Collection 

⎯ до видань України категорії А 

⎯ до видань категорії Б 

15 

 

 

20 

10 

Science Core Collection чи 

іншого офіційного 

підтвердження наукового 

видання 

39.  Експертиза міжнародних конкурсів: Горизонт 2020, Горизонт 

Європа, Євратом, Егasmus+ 

30 за 1 експертизу 

40.  Експертиза загальнодержавних конкурсних відборів й наукових 

проєктів НФД, МОН 

20 за 1 експертизу 

41.  Участь в експертних групах та комісіях МОН з питань державної 

атестації наукових установ / закладів вищої освіти 

6 за 1 засідання 

42.  Рецензування підручників, навчальних посібників 20 за 1 рецензію за умови 

афіліації з ХДУ 

Рецензування монографій, енциклопедій, довідників, словників 20 за 1 рецензію за умови 

афіліації з ХДУ 

Рецензування наукових проєктів (заявок на них), тематичних звітів  20 за 1 рецензію 

Науково-організаційна робота 

42.  

 

Проведення наукових заходів (конференцій, круглий столів, 

семінарів тощо) 

50 за кожен проведений захід 

(розподіл годин між 

виконавцями визначає 

завідувач кафедри) 

43. Підготовка річного звіту кафедри з наукової роботи 10  

44. Просування інформації про статті у фахових наукових виданнях 

категорії «Б», засновником яких є ХДУ, у професійній соціальній 

мережі LinkedIn 

1 за оприлюднення 1 

інформаційного посту про 

власну статтю не пізніше 
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місяця після дати її 

публікації 

45. Робота у складі науково-технічної ради університету 2 за 1 участь 

46. Виконання обов’язків помічника декана з наукової роботи 50 на навчальний рік 

47. Участь у наукових семінарах кафедри 2 за 1 участь  

 

Перший проректор                                                              Сергій ОМЕЛЬЧУК 

 

ПОГОДЖЕНО 

Уповноважений з  

антикорупційної діяльності                   Олексій САКОВНІЧ 
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