Перелік документів 
для надання монографії грифа затвердження вченої ради університету *
1. Рапорт голови вченої ради факультету (або завідувача загальноуніверситетської кафедри) про клопотання перед вченою радою університету щодо надання відповідного грифа монографії (додаток 1).
2. Витяг з протоколу засідання вченої ради факультету (загальноуніверситетської кафедри) про розгляд питання щодо надання монографії грифа вченої ради університету (додаток 2).
3. Електронний (або паперовий) примірник роботи.
4. Титульна та зворотна сторінка (за умови надання електронного примірника роботи), що містить відомості про шифр зберігання видання (класифікаційні індекси УДК, ББК), організацію, від імені чи за участю якої надано гриф вченої ради, авторів, рецензентів, макет автономної каталожної картки, анотацію. 
5. Сторінка, на якій представлено зміст монографії (за умови надання електронного примірника роботи).
6. Ксерокопія рецензій (не менше двох зовнішніх докторів наук за напрямом дослідження). 

7. Довідка про автора (авторів) монографії, що містить прізвище, ім’я, по батькові автора, науковий ступінь, учене звання, посаду, місце роботи (додаток 3).
8. Довідка з Наукової бібліотеки університету про автоматизовану  перевірку роботи на плагіат.
* Готуючи документи для надання грифа, слід керуватися «Положення про надання науковим виданням грифа вченої ради Херсонського державного університету» (Наказ Херсонського державного університету від 27.06.2017                  № 392-Д)
Додаток 1

Голові вченої ради ХДУ 

професору Стратонову В.М.

голови вченої ради факультету 
(завідувача загальноуніверситетської кафедри)_____________________________
_____________________________________
            (назва факультету, загальноуніверситетської кафедри)

_____________________________________
           (науковий ступінь, учене звання, прізвище, ініціали)

Рапорт
Прошу внести до порядку денного вченої ради університету питання щодо надання монографії __________________________________________________ 
                                                            (науковий ступінь, учене звання, посада, прізвище, ім’я, по батькові автора)
«_________________________» грифа затвердження вченої ради університету.
          (назва монографії)
Підстава: витяг з протоколу засідання вченої ради факультету (загальноуніверситетської кафедри) ___________________________________
                                                                                                                    (назва факультету, загальноуніверситетської кафедри) 
від _________ № _____.
Голова вченої ради факультету 

(завідувач загальноуніверситетської 
кафедри)







_______                      ________________
(підпис)                        (ініціали, прізвище)

Додаток 2

Херсонський державний університет

Вчена рада факультету (Загальноуніверситетська кафедра)
___________________________________________________________

(назва факультету, загальноуніверситетської кафедри)
Витяг з протоколу
_______201__



м. Херсон




№ ____

Голова: _________________________________ 
                           (науковий ступінь, учене звання, посада, прізвище, ініціали)
Секретар: _____________________________

                                 (науковий ступінь, учене звання, посада, прізвище, ініціали)
Присутні: _____________________________
                                 (кількість присутніх від загальної кількості)

Слухали:
Про клопотання перед вченою радою університету щодо надання монографії _______________________________________________________

                                  (науковий ступінь, учене звання, посада, прізвище, ім’я, по батькові автора) 

«_________________________» грифа затвердження.
              (назва монографії)
На підставі доповіді завідувача кафедри _____________________________

                                                                                                                                                        (назва кафедри) 

_______________________________________________________________. 

                                                     (науковий ступінь, учене звання, посада, прізвище, ініціали завідувача кафедри) 
Вчена рада факультету ухвалила: 

Клопотати перед вченою радою університету про розгляд питання щодо надання монографії_________________________________________________

                                                         (науковий ступінь, учене звання, посада, прізвище, ім’я, по батькові автора)
«_________________________» грифа затвердження. 
     (назва монографії)
Голова вченої ради факультету 

(завідувач загальноуніверситетської 
кафедри)







_______                         ________________









(підпис)                          (ініціали, прізвище)
Секретар вченої ради факультету
(загальноуніверситетської 
кафедри)







________                           _______________
            









(підпис)                            (ініціали, прізвище)
Додаток 3

Довідка про автора

Прізвище, ім’я, по батькові - _________________________________________

Науковий ступінь -  _________________________________________________

Вчене звання - ______________________________________________________

Посада - ____________________________________________________________

Кафедра - ______________________________________________________
