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	№
	Заходи
	Відповідальні
	Строк виконання

	1
	Надання методичної допомоги кафедрам, навчально-методичним кабінетам щодо розробки та удосконалення навчально-методичних комплексів дисциплін
	Карташова І.І.


	Протягом року згідно з регламентом роботи ХДУ

	2
	Перевірка навчальних (авторських) програм, навчально-методичних комплексів дисциплін кафедри
	Карташова І.І.

Жукова Л.Р.
	Вересень2013,

Січень 2014

	3
	Розробка й впровадження нормативних документів щодо методичного забезпечення навчального процесу та питань практик у ВНЗ
	Карташова І.І.
	Протягом року

	4
	Моніторинг оновлення сторінок кафедр на сайті ХДУ з питань методичного забезпечення навчального процесу і практик
	Лі І.М.
	Жовтень 2013,

Лютий 2014

	5
	Організація та документальне оформлення співпраці університету з базами практик з метою проведення усіх видів практик
	Жукова Л.Р.
	Протягом року

	6
	Координація роботи завідувачів практик факультетів 
	Карташова І.І.

Жукова Л.Р.
	Протягом року

	7
	Моніторинг наявності на факультетах робочих програм практик студентів денної та заочної форм навчання     
	Карташова І.І.

Жукова Л.Р.
	Жовтень 2013

Березень 2014

	8
	Перевірка організації проведення всіх видів практик студентів денної та заочної форми навчання
	Жукова Л.Р.
	За графіком проведення практик

	9
	Контроль за наявністю та правильністю оформлення звітної документації з усіх видів практик
	Жукова Л.Р.
	Протягом року

	10
	Узагальнення результатів проведених практик студентів денної і заочної форм навчання з аналізом їх успішності по  факультетах
	Карташова І.І.

Жукова Л.Р.
	За графіком проведення практик


	11
	Відвідування відкритих занять викладачів, що проходять за конкурсом на заміщення вакантних посад
	Лі І.М.
	Постійно

	12
	Контроль за оформленнями відзивів на відкриті заняття викладачів у зв’язку з участю у конкурсі на заміщення вакантних посад
	Лі І.М.
	Протягом року згідно з регламентом роботи ХДУ

	13
	Організаційно-методичне забезпечення роботи Експертної групи при НМР ХДУ
	Карташова І.І.

Лі І.М.
	Протягом року

	14
	Організація роботи з підготовки викладачами навчально-методичних видань до друку з грифом ХДУ та грифом МОН України
	Карташова І.І.

Лі І.М.
	Постійно

	15
	Організація й контроль навчально-методичного забезпечення роботи методичних кабінетів як структурних підрозділів ХДУ
	Лі І.М.
	Протягом року

	16
	Рейд-перевірка роботи навчально-методичних кабінетів факультетів ХДУ
	Карташова І.І.

Лі І.М.
	Листопад 2013

	17
	Організація роботи засідань Науково-методичної ради ХДУ
	Карташова І.І.

Лі І.М.
	Протягом року

	18
	Участь у нарадах, семінарах, конференціях з питань організації навчально-методичної роботи
	Лі І.М.
	Протягом року


Керівник відділу 

методичної роботи і практик




І.І.Карташова

