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Відповідно до Порядку формування Переліку наукових фахових видань України, затвердженого наказом Міністерством освіти і науки України від 15.01.2018 № 32 та на підставі наказу ХДУ від 08.05.2018 № 388-Д «Про підвищення якості наукових фахових видань університету й опублікованої в них наукової інформації»

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити методичні рекомендації для редакційних колегій наукових фахових видань університету щодо підвищення якості видань й опублікованої в них наукової інформації ( Додаток ).
2. Головним редакторам, користуючись методичними рекомендаціями, привести наукові фахові видання у відповідність до вимог Порядку формування Переліку наукових фахових видань України, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 15 січня 2018 року за № 32 та зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 06.02.2018 за № 148/31600. 
3. Керівникові відділу з питань інтелектуальної власності Блах В.С. спільно з директором наукової бібліотеки Арустамовою Н.А. здійснювати науково-організаційний супровід увідповіднення наукових фахових видань університету до вимог Порядку. 
4. Контроль за виконанням наказу покласти на керівника відділу з питань інтелектуальної власності Блах В.С. 
 

В.о. ректора університету                                                            С.А. Омельчук  

Блах В.С. 
Ознайомити: осіб, зазначених у наказі

Додаток
Методичні рекомендації
для редакційних колегій наукових фахових видань університету щодо підвищення якості видань й опублікованої в них наукової інформації

1. Загальні характеристики веб-ресурсу наукового видання.
1.1. Веб‑ресурс наукового видання повинен бути виокремленим ресурсом, а не структурною частиною загального ресурсу університету. Адреса має бути короткою та зрозумілою для максимального полегшення пошуку видання користувачами мережі Інтернет.
1.2. Головний редактор спільно з видавцем повинен забезпечити безперебійне функціонування ресурсу в цілому та всіх його структурних частин.
1.3. На веб‑ресурсі повинна своєчасно з’являтися нова інформація: про нові випуски, зміни у вимогах, правилах для авторів, складі редакційної колегії тощо.
1.4. Веб‑ресурс повинен мати чітку ієрархічну логічну структуру, доповнену логічним пошуковим сервісом.
1.5. Веб‑ресурс має повністю відтворювати контент видання: бути наповненим відповідно до змісту та рубрикації, містити всю правонастановну, допоміжну й довідкову інформацію.
1.6. Версії веб‑ресурсу українською, англійською або/та іншими мовами повинні бути ідентичними за будовою та змістом.
1.7. Уся подана інформація повинна бути оновленою, узгодженою, чіткою, зрозумілою, фаховою. Мова інтерфейсу структурного розділу при цьому має бути тою самою, що й мова викладення матеріалу. Тексти повинні бути грамотно написані, ретельно відредаговані та вичитані. Особливу увагу варто приділити англійськомовній частині.
1.8. Електронна версія паперового наукового видання повинна мати окремий ISSN.

2. Рекомендації щодо оформлення web-сайта наукового видання.
2.1. На веб-сайті видання з українським та англійським інтерфейсами має бути зазначено: 
· політику (мету і завдання) наукового видання;
· склад редакційної колегії (редакційної ради (за наявності)) із зазначенням наукового ступеня, ученого звання та основного місця роботи;
· процедуру рецензування та дотримання редакційної етики; 
· порядок оформлення та подання публікації для оприлюднення; 
· повні тексти статей;
· анотації статей обсягом не менше 1800 знаків, включаючи ключові слова (кожна публікація неанглійською мовою повинна супроводжуватися анотацією англійською мовою; кожна публікація неукраїнською мовою супроводжується українськомовною анотацією). 
2.1. На паспортній сторінці друкованого видання та електронній версії періодичного видання мають бути зазначені спеціальності, за якими видання здійснює публікації. Вони обираються відповідно до переліку галузей знань і спеціальностей, за якими здійснюється підготовка здобувачів вищої освіти (Постанова Кабінету Міністрів України від 29 квітня 2015 № 266). 

3. Рекомендації щодо увідповіднення складу редакційної колегії вимогам п.6.7 Порядку формування Переліку наукових фахових видань України. 
3.1. Редакційна колегія наукового видання повинна становити не менше семи вчених, які мають науковий ступінь за однією зі спеціальностей, що відповідають науковому профілю видання та зазначені в бланку заявки про включення видання до Переліку. 
Наприклад, видання публікує статті за трьома спеціальностями. Це не означає, що склад редакційної колегії повинен становити 21 особу. П’ять учених можуть представляти одну спеціальність, а по одному – інші спеціальності. 
3.2. У складі редакційної колегії має бути не менше трьох українських учених та не менше одного науковця, що працює за основним місцем роботи в закордонній науковій установі або закладі вищої освіти. 
3.3 На паспортній сторінці видання має бути відображений склад редакційної колегії із зазначенням наукового ступеня, ученого звання та основного місця роботи.
3.4. Головний редактор повинен входити в мінімальну кількість членів редакційної колегії. 
Головним редактором може бути й закордонний учений. 
3.5. Для включення вченого до складу редакційної колегії потрібна його письмова згода. 
Форма письмової згоди вченого, що виявив бажання працювати у складі редакційної колегії, довільна. 
Вимоги до її оформлення встановлює редакційна колегія наукового видання. 
Згода може бути написана власноруч або надіслана на електронну пошту.
3.6. Учений може входити до складу не більш як трьох редакційних колегій видань, уключених до Переліку.
3.7. Кожен із членів редакційної колегії повинен мати публікації (статті, монографії або ж розділи в монографіях) за певний відтинок часу, зокрема не менше трьох за п’ять років або не менше семи публікацій за 15 років. Вони мають бути опубліковані в різних журналах чи збірниках. Серед цих публікацій щонайменше одна повинна бути опублікована за останні три роки у виданнях, уключених до Web of Science Core Collection та/або Scopus. Альтернативою може слугувати опублікована за останні три роки монографія чи розділ монографії, видані міжнародними видавництвами, що належать до категорій «A», «B» або «C» за класифікацією Research School for Socio-Economic and Natural Sciences of the Environment (SENSE).
3.8. Для введення до складу редакційної колегії вчений надає головному редакторові:
· письмову згоду працювати у складі редакційної колегії видання;
· список праць, які б відбивали вимоги п.3.7. цих методичних рекомендацій (завірений у встановленому порядку за основним місцем роботи);
· завірену копію документа, що підтверджує знання іноземної мови (за наявності).

4. Рекомендації щодо політики рецензування наукових статей.
4.1. Редакційна колегія повинна приймати статтю, яка відповідає вимогам політики наукового видання.
4.2. Редакційна колегія може перевіряти надіслані статті на антиплагіат за допомогою відповідного програмного забезпечення.
4.3. Рецензування наукової статті може здійснюватися спочатку членом редакційної колегії, потім запрошеним рецензентом, який володіє глибокими професійними знаннями та досвідом роботи, суміжним із тематикою дослідження автора статті. 
4.4. Під час організації незалежного рецензування необхідно врахувати досвід здійснення рецензентами наукових досліджень та наявність у них наукових публікацій за проблематикою видання.
Рецензент повинен мати за останні три роки не менше однієї публікації у виданнях, уключених до Переліку, затвердженого наказом МОН від 15 січня 2018 року № 32, або закордонних виданнях, уключених до НБД Web of Science Core Collection та/або Scopus, або мають монографії чи розділи монографій, видані міжнародними видавництвами, що належать до категорій "A", "B" або "C" за класифікацією Research School for Socio-Economic and Natural Sciences of the Environment (SENSE). При цьому науковий ступінь або вчене звання рецензента враховувати не потрібно.
4.5. Рецензування може здійснюватися в такій спосіб:
- відкрите рецензування офіційним рецензентом (open peer review) –зовнішнім фахівцем відповідного наукового профілю (рецензія подається до редакції автором). Така рецензія має містити інформацію про достовірність отриманих результатів, актуальність та новизну їх, а також практичну цінність із рекомендаціями до публікації статті;
- одностороннє «сліпе» рецензування одним із членів редколегії (single-blind – рецензент знає про автора, автор про рецензента – ні);
- двостороннє «сліпе» рецензування (double-blind – автор і рецензент не знають один про одного).
4.6. Рецензент має заповнити паперову або електронну (на веб-сайті наукового видання) форму рецензії, яка містить підсумкові рекомендації щодо змісту статті й можливість опублікувати її. 
4.7. Рецензії, підписані рецензентом звичайним або цифровим електронним підписом, мають зберігатися в редакції не менше трьох років.
4.8. Рецензуючи наукову статтю, рецензенти повинні:
- 	звернути особливу увагу на актуальність наукової проблеми, поставленої в статті;
-  	схарактеризувати теоретичну та прикладну цінність проведених досліджень;
- 	оцінити правильність даних математичних розрахунків, графіків, креслень;
- 	оцінити, як авторські висновки стосуються сучасних наукових концепцій; 
- 	перевірити дотримання авторами правил наукової етики, правильність покликань на літературні джерела, відсутність плагіату й некоректних текстових запозичень.
Необхідним елементом огляду має бути оцінювання рецензента персонального внеску автора на розвʼязання розглянутої проблеми.
Рецензент у рецензії відзначає відповідність стилю, логіки та доступності наукового тексту, а також робить висновки про достовірність та обгрунтованість висновків автора (авторів) у цій статті.
Після експертизи наукової статті рецензент може:
-	рекомендувати статтю для публікації;
- 	рекомендувати статтю для її публікації після доопрацювання автором з урахуванням висловлених зауважень та побажань;
- 	не рекомендувати статтю для публікації (відхилити її).
4.9. У разі виникнення питань стосовно змісту й оформлення статтю направляють автору з пропозицією врахувати зауваження під час підготовки оновленого варіанта статті або спростувати їх, обґрунтувавши власну позицію.
Виправлений варіант повторно надсилають рецензенту для прийняття остаточного рішення щодо можливості публікації. За позитивної оцінки рецензентом та за рішенням головного редактора стаття приймається до друку. 

5. Отримання кодів DOI.
5.1. Для кожної статті в архіві публікацій необхідно вказати її індекс DOI (digital object identifier) – цифровий ідентифікатор об’єкта, який присвоює агенція CrossRef. 
5.2. Отримувати індекс DOI фахове видання може за умов наявності у відкритому доступу сайту журналу та архіву випусків зі всім необхідним комплектом метаданих англійською мовою та пристатейною бібліографією для кожної статті, оформленою відповідно до міжнародних вимог.

6. Вимоги агентства CrossRef до веб-ресурсу наукового періодичного видання для присвоєння індексів DOI: 
Власний веб-ресурс наукового періодичного видання (журналу) повинен мати англійськомовний інтерфейс. 
Сайт повинен складатися з: 
· головної (візитної) сторінки журналу із зазначенням ISSN, а також вихідної інформації щодо головного редактора, редакційної колегії, політики редакційної колегії щодо дотримання авторського права й порядку рецензування статей, наукової тематики, порядку та періодичності виходу; 
· на головній сторінці повинен бути вихід на кожний випуск журналу - як поточний, так і архівний; 
· сторінка окремого випуску журналу (поточна чи архівна) повинна містити DOI, наданий цьому числу журналу в цілому (надається агентством CrossRef безкоштовно під час заповнення постатейних форм на відповідне число журналу), та мати вигляд змісту відповідного числа журналу, при цьому з кожної позиції змісту повинен бути можливим перехід на домашню сторінку окремої статті; 
· домашня сторінка кожної статті містить метадані: цифровий ідентифікатор DOI цієї статті, правильний опис-покликання на неї (скорочена англомовна назва журналу відповідно до ISSN, рік виходу, том, номер, сторінковий інтервал статті), прізвища авторів, назви установ, де вони працюють, назву статті, анотацію (резюме) до статті, ключові слова. За рішенням редакційної колегії може бути вміщено перехід на повнотекстову версію статті (наприклад, у форматі pdf). Якщо повні тексти скановані,то вони повинні мати текстовий шар для коректного індексування пошуковими роботами.








В.о.ректора університету						С.А. Омельчук
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